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TELSIU “ATEITIES” PROGIMNAZI1JOS
BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Budétojas yra biudzetinés jstaigos darbuotojas.
2. Pareigybés lygis — D

3. Pareigybés paskirtis - uztikrina bendrg tvarka jstaigos patalpose, vykdo asmeny patekimo |
mokyklg kontrole, iSduoda kabinety raktus.
4. Pareigybés pavaldumas — budétojas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tkio ir bendriesiems

reikalams.
11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI BUDETOJO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis budétojo pareigas privalo:
5.1.  gebéti bendrauti su mokyklos lankytojais,
5.2. zinoti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus;
5.3. gebéti savarankiskai organizuoti darba;
5.4. laikytis mokyklos darbuotojy vidaus tvarkos taisykliy.
6. Budétoja skiria ir atleidZia i$ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginimg mokyklos direktorius.
Su darbuotoju sudaroma darbo sutartis.
7. Budétojo darbo laiko rezimas nustatomas mokyklos direktoriaus jsakymu tvirtinamu darbo
grafiku.

8. Pareigybés apraSymas tvirtinamas direktoriaus jsakymu.
9. Budétojas dirba vadovaudamasis teisés aktais ir mokyklos direktoriaus jsakymais
tvirtinamais vidiniais jstaigos dokumentais bei pareigybés apraSymu.
10. Budétojui netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.
111 SKYRIUS

BUDETOJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

11. Budétojo pareigas einantis darbuotojas privalo:

11.1.  Atkoduoti/uzkoduoti mokykla;

11.2. sekti signalizacijos darba

11.3. pertrauky metu ir 5 min. po skambucio biti prie rubiniy;

11.4. i8duoti raktus mokytojams ir kitiems mokyklos darbuotojams;

11.5. rakty iSdavimg ir graZinimg fiksuoti specialiame Zurnale;

11.6. pamoky metu atrakinti riibing mokiniui, turin¢iam sveikatos priezitiros specialisto
arba administracijos leidima; pries kiino kulttiros ir technologijy pamokas;
11.7. pamoky metu nejleisti pasaliniy asmeny j mokykla. Atvykusj svec€ig uzregistruoti Zurnale ir
palydéti | mokyklos rasting;
11.8. i budinciojo patalpg neijleisti pasaliniy asmeny bei darbuotojy, kurie neturi teisés ten buti;
11.9. paliekant savo darbo vieta informuoti direktoriaus pavaduotojg iikio ir bendriesiems
reikalams arba rastinés vedéja
11.10. informuoti mokyklos administracijg apie grubius mokinio elgesio pazeidimus;
11.11. mokiniy atostogy metu dalyvauja mokyklos remonto darbuose.



12. Pasteb¢jus patyCias ar kita nemoksleiviska elgesj nedelsiant reaguoti (stabdyti), apie jvyki
informuoti mokyklos administracijos atstova.

IV SKYRIUS
BUDETOJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

13. Budétojas turi teisg:

13.1.  gauti informacijg pareigybés aprasyme nurodyty funkcijy vykdymui;.

13.2. jtinkamas darbo sglygas, teisés akty nustatytas socialines ir kitas garantijas;

13.3. neatlikti darby, kurie prieStarauja darby saugos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos ir
higienos reikalavimams, apie tai informuojant direktoriaus pavaduotoja tkio ir bendriesiems
reikalams;

13.4. teikti sitlymus klausimais, susijusiais su pareigy vykdymu.

13.5. pamokoms pasibaigus reikalauti mokyklos darbuotojy grazinti kabinety raktus;

13.6. dévéti mokykling uniforma.

V SKYRIUS
BUDETOJO PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

14. Budétojas atsako:

14.1. uz mokiniy drabuziy saugojima (iSskyrus pinigus, kuriy laikyti riibinése neleidziama);
14.2. uz rubiniy inventoriy;

14.3. uz savo pareigy vykdyma;

14.4. uz darby saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés, elektrosaugos reikalavimy vykdyma;
14.5. uz zala, padarytg jstaigai, dél savo kaltés ar neatsargumo.




