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I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy specialistas yra biudzetinés jstaigos darbuotojas.
2. Pareigybés lygis — B (kodas 252302).

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti mokyklos kompiuteriy bei kitos kompiuterinés

technikos kokybiska darba.

4. Pareigybés pavaldumas — kompiuteriy priezitiros inzinierius yra pavaldus mokyklos

direktoriui.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO

PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Mokyklos informaciniy technologijy specialistu (toliau - IT specialistas)
priimamas dirbti asmuo, turintis ne Zemesnj kaip aukstesnjjj i$silavinima, jgyta iki 2009 m., ar
specialyjj vidurinj iSsilavinimg, jgyta iki 1995 mety; darbo patirtj, susijusig su kompiuterings

technikos panaudojimu.

2. IT specialistas turi iSmanyti apie lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus, Zinoti
naujausia informacija apie kompiuterinés ir programinés jrangos problemas Salyje ir naujoves

uzsienyje bei kiirybiskai jas taikyti rengiant ir jgyvendinant kompiuterines programas.
3. IT specialistas turi zinoti, mokéti ir iSmanyti:
3.1. jstatymus, norminius teisés aktus kompiuterizacijos klausimais;
3.2. elektroninio pasto ir elektroninio paraSo jstatymus;
3.3. kompiuterinj programavima;
3.4. duomeny bazés panaudojimo tvarkg ir galimybes;
3.5. kompiutering technika ir programing jranga;
3.6. darbo su kompiuteriais metodika ir praktika;
3.7. kompiuterines sistemas;
3.8. Mokyklo darbo organizavima, valdymg ir ekonomika;
3.9. Mokykloje taikoma apskaitos metodika ir jos kompiuterizavimo galimybes;
3.10 kompiuterinio tinklo plétojimo galimybes;
3.11. saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir prieSgaisrinés saugos reikalavimus;
3.12. operacings sistemos pagrindus.
4. IT specialistas privalo nuolat tobulinti kvalifikacijg, dométis naujovémis.

5. IT specialistas privalo savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais,
mokyklos nuostatais, direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis,
darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, mokyklos bendruomenés etikos kodeksu,

pareigybés apraSymu.
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6. IT specialisto pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. Rengia kompiutering, skai¢iavimo technika, programing jrangg reglamentuojancius
dokumentus ir organizuoja jy vykdyma;

6.2. Konsultuoja administracija del kompiuterinés technikos ir programinés jrangos

programy diegimo ir koordinuoja jy vykdyma;

6.3. Tvarko Mokyklos duomeny bazes ir programas;

6.4. Atlieka sisteming ir tinkling programy prieZitirg;

6.5. Pataria jsigyjant kompiuterinés technikos medziagas ir jrenginius, vykdo Mokyklos
kompiuterizacijos ir darbuotojy mokymo programas.

6.6. Kaupia informacing ir mokomaja medziaga kompiuterinés, programinés, sisteminés
ir duomeny baziy panaudojimo klausimais.

6.7. Padeda Mokyklos darbuotojams iSmokti ir panaudoti kompiuterine programas,
prizidiri ir tobulina naudojamas programas.

6.8. Kuria naujus Mokyklos veiklos kompiuteriniy programy modulius ir rysius.

6.9. Kontroliuoja Mokyklos duomeny baziy informacinj patikrinima.

6.10. Vykdo Mokyklos direktoriaus ar jo jaglioty asmeny nurodymus Mokyklos
kompiuterizacijos, sisteminés ir programinés jrangos panaudojimo klausimais.

6.11. Atlieka nesudétingus kompiuteriy ir jy jrenginiy remonto darbus. Nepavykus
paSalinti gedimy, kreipiasi i1 mokyklos direktoriy dél kompiuteriy ir jy irenginiy remonto kitose
jmonése.

6.12. Talkina mokytojams pamoky ir renginiy metu naudojant kompiuterius ir atlieka jy
uzsakymus (reikiamos programinés jrangos jdiegimas ir kt.).

6.13. Tausoja mokyklos nuosavybe, ripestingai naudojasi orgtechnikos priemonémis.

6.14. Tausoja savo sveikatg. Kasdienj darbg su kompiuteriu periodiskai keicia
pertraukomis arba kita veikla, mazinancia darbo jtampa, patirtg dirbant su kompiuteriu.
6.15. Laikosi nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos.
6.16. Neatskleidzia tarnybiniy paslap¢iy ar kitos konfidencialaus pobuidzio informacijos
galincios pakenkti mokyklos veiklai.
6.17. Esant reikalui atlika kitus darbus, nurodytus Mokyklos direktoriaus, nevirSijant
nustatyto darbo laiko.
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7. IT specialisto pareigas einantis darbuotojas turi teisg:

7.1. Reikalauti, kad pateikta uzduotis buty suprantama, kad buty pateikti reikiami
pradiniai duomenys.

7.2. Reikalauti, kad patalpos, darbo vietos jrengimas, apSvietimas, triukSmas atitikty
norminius reikalavimus (darbo vieta turi biiti suprojektuota ir jrengta taip, kad darbuotojas
galéty laisvai prie jos prieiti, turéty pakankamai erdvés darbo ir kitiems judesiams atlikti bei
kiino padéciai ir pozai keisti).

7.3. Dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitilymus darby kokybei gerinti.

7.4. Kelti kvalifikacija kursuose, seminaruose.
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8. IT specialisto pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

8.1. nepatenkinamg kompiuterizacijos priemoniy jdiegimo kokybe;

8.2. administracijos vadovo nustatyty terminy nesilaikyma;

8.3. neteisingus duomenis rengiamuose dokumentuose;

8.4. patikeéty intelektualiy ir materialiniy vertybiy neiSsaugojima ir praradima;

8.5. neteisingg ir nepatikimg kompiuterinés technikos, programings ir sisteminés
jrangos naudojima;

8.6.  laiku ir teisingg darbo uzduoties jvykdyma;

8.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos dirbant
kompiuteriu reikalavimy laikymasi;

8.8. patikétos informacijos iSsaugojima;

89. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma inzinierius atsako Lietuvos

Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku:



