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TELSIU ,,ATEITIES“ PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI (1,0 ETATAS)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Telsiy ,,Ateities* progimnazijos (toliau — Progimnazija) direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé
pagal biudzetiniy jstaigy darbuotojy pareigybiy suskirstyma yra priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy
grupei.
2. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé yra A2 lygio.
3.Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé reikalinga Svietimo politikos jgyvendinimui, strategijos
ktirimui, rengimui ir vykdymui, veiklos, kad buty jgyvendintas(-i) Progimnazijos tikslas(-ai) ir atliekamos
nustatytos funkcijos, organizavimui.
4. Progimnazijos direktoriaus pavaduotoja ugdymui teisés akty nustatyta tvarka konkurso budu skiria,
atleidzia 1§ pareigy, nustato jo atlyginima, tvirtina pareigybés aprasa, skatina ir skiria nuobaudas TelSiy
,»Ateities* progimnazijos direktorius (toliau — Direktorius).

11 SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Pavaduotojas ugdymui privalo:

5.1. turéti aukstajj universitetinj ar jam prilygintg i8silavinima;

5.2. atitikti bent vieng i$ Siy reikalavimy:

5.2.1. turéti pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety pedagoginio darbo staza;

5.2.2. turéti magistro laipsnj, pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 2 mety pedagoginio darbo staza;
5.3. turéti ne mazesn¢ kaip vieny mety vadovavimo asmeny grupei (grupéms) Svietimo jstaigoje patirtj;
5.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

5.5. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy,
patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 (Zin., 2003,
Nr.123-5618), reikalavimus;

5.6. ne zemesniu kaip B1 kalbos mokéjimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse
nustatytg ir apibiidinta SeSiy kalbos mokéjimo lygiy sistema) mokeéti bent vieng 18 trijy Europos Sgjungos
darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy);

5.7. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Svietimo ir mokslo ministro jsakymy ir kity
teisés akty reglamentuojanciy bendrojo lavinimo mokykly veiklg zinojimas bei iSmanymas;

5.8. Mokyklos veiklos organizavimo, ugdymo procesa reglamentuojan¢iy dokumenty, mokyklos tiksly ir
uzdaviniy, darbo teisiniy santykiy, kuriuos reglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai, Vyriausybés
nutarimai, LR Darbo kodeksas, zinojimas bei iSmanymas.

5.9. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus;
5.10. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

5.11. gerai iSmanyti Siuolaiking vadyba, mokéti bendrauti ir bendradarbiauti, dirbti komandoje;

5.12. gebéti objektyviai vertinti Progimnazijos pedagogy veikla.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUKCIJOS

6. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo Sias funkcijas:
6.1. tvarko mokiniy ir pedagogy duomeny bazes;



6.2. rengia statistines ataskaitas ir kita dokumentacija (tAMO pildymo, mokiniy asmens byly,
pazangumo ir lankomumo ataskaity) rengima bei tvarkymo priezitira;

6.3. analizuoja mokiniy lankomumg ir pazanguma, veda apskaita;

6.4. tvarko KELTO duomeny bazg;

6.5. rengia ugdymo plano projekta;

6.6. vykdo mokyklos veiklos programos ir ugdymo plano jgyvendinimo priezitirg;

6.7. sudaro ir kei¢ia pamoky tvarkarastj;

6.8. organizuoja ir koordinuoja ugdymo procesa;

6.9. organizuoja mokiniy mokymg namuose;

6.10. vykdo mokiniy adaptacijos kontrolg;

6.11. koordinuoja vidaus jsivertinimo grupés darba;

6.12. vykdo klasiy komplektavimg, mokiniy sgrasy sudaryma, mokiniy iSvykimg ir atvykima;

6.13. vykdo vidaus darbo kontrolés organizavima;

6.14. kuruoja meny ir fizinio ugdymo metodinés grupés, gamtos ir tiksliyjy moksly metodinés grupés
mokytojy darba, klasés auklétojy metodinés grupés veikla;

6.15. vykdo darba su mokiniy tévais;

6.16. organizuoja mokytojy budéjima;

6.17. dalyvauja mokyklos metinio veiklos plano rengime;

6.18. organizuoja mokiniy pasiekimy patikrinimus;

6.19. vykdo mokiniy mokymosi kriviy reguliavimo stebésena;

6.20. koordinuoja pazintinés, kultiirinés, socialinés veiklos organizavima;

6.21. rengia dokumentus pagal pasiskirstymo veikloms sritis;

6.22. uztikrina duomeny, tvarkomy informacinéje sistemoje naudojant taikomasias programas,
teisingumg ir slaptuma;

6.23. vykdo teisétus Progimnazijos direktoriaus pavedimus ir uzduotis;

6.24. organizuoja pasitarimus ir kitus renginius savo kompetencijos klausimais;

6.25. vykdo kitas teisés aktais nustatytas funkcijas, atitinkan¢ias Progimnazijos tikslus ir funkcijas.
7. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsakingas uz:

7.1. Progimnazijos veiklg ir jos rezultatus pagal nustatytas veiklos sritis;

7.2. bendradarbiavimu gristy santykiy uztikrinima;

7.3. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, kity norminiy akty, Progimnazijos
direktoriaus jsakymy vykdyma;

7.4. tinkamg pavestos dokumentacijos tvarkyma;

7.5. patikéto Progimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavima

7.6. pareigybés apraSyme apibrézty pareigy vykdyma;

7.7.Vidaus tvarkos taisyklése ir Darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijose
numatyty reikalavimy laikymasi.

8. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




